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No centro da atividade da escola estdo o curriculo e as aprendizagens dos alunos. Neste
pressuposto, “o Decreto-lei n® 54/2018 tem como eixo central de orientacdao a necessidade de
cada escola reconhecer a mais-valia da diversidade dos seus alunos, encontrando formas de
lidar com essa diferenca, adequando os processos de ensino as caracteristicas e condicoes
individuais de cada aluno, mobilizando os meios de que dispde para que todos aprendam e
participem na vida da comunidade educativa”.

Os elementos permanentes da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva
(EMAEI), do Agrupamento de Escolas da Nazaré, consideram pertinente a elaboragdo de um
Guido onde se explicitem os procedimentos a adotar no ambito do processo de identificagado,
da implementacdo, da avaliagdo e da monitorizagdo das medidas de suporte a aprendizagem e
a inclusdo, de acordo com o Decreto-lei n.° 54/2018, de 6 de julho.

Com este Guido de procedimentos pretende-se contribuir para um melhor desempenho
docente, uniformizando, simultaneamente, alguns procedimentos, numa perspetiva transversal

a todo o agrupamento de escolas.

[T - ENQUADRAMENTO LEGAL

O diploma da educacdo inclusiva, resultante da publicacdo do Decreto-lei n.© 54/2018, de 6
de julho, integra o ordenamento articulado com outros documentos estruturantes: o Perfil do
Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatdria; o Normativo de Autonomia e Flexibilidade
Curricular; as Aprendizagens Essenciais. O Perfil do Aluno a Saida da escolaridade é na sua
base um perfil inclusivo uma vez que considera o desenvolvimento holistico dos alunos
considerando as dimensdes do saber, do saber fazer e do saber estar, com enfoque da
exigéncia, mas também na atengdo a diversidade e, consequentemente, na equidade e

democracia. Introduz o principio da flexibilidade, fundamental na Educacdo Inclusiva.
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Figura 1 - Esquema concetual do Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria

Aprendizagens Essenciais
PASEO

As medidas de suporte a aprendizagem sdo transversais a todos os alunos. A
representacdo em forma de piramide varia pelo tipo, intensidade e frequéncia, sendo que a
sua mobilizacdo depende da eficacia das medidas aplicadas. Quando ndo € notéria a eficacia
das medidas que estdo a ser aplicadas, de forma a responder as necessidades, interesses e
potencialidades do aluno, efetua-se uma nova identificacdo que explicite e/ou evidencie essa
ineficacia e, apds apreciacdo pela EMAEI, podera ser deliberado a aplicacdo das medidas de
nivel superior ao que estava a ser aplicado.

Pode acontecer que o aluno responda de forma eficaz no seu sucesso educativo, e na
aplicacdo de Medidas de Suporte as Aprendizagens, neste sentido, deve-se informar a EMAEI,
expondo as evidéncias no processo de aquisicdo das Aprendizagens, e com consentimento do

Encarregado de Educacgdo do aluno.
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Continuo de intervengdes
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Figura 2 - Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdo.

111 - MEDIDAS DE SUPORTE A APRENDIZAGEM E A INCLUSAO

> MEDIDAS UNIVERSAIS

As medidas universais (art.© 8.9) podem ser aplicadas a todos os alunos, incluindo os que
necessitam de medidas seletivas e adicionais. Estas medidas visam a promocdo da
participacdo e da melhoria das aprendizagens, assim como do desenvolvimento pessoal,
interpessoal e de intervencao social.

Video — Medidas Universais

a) Diferenciacdo pedagogica:

Pressuposto estruturante de uma agdo pedagdgica que tem em conta todos os alunos na
relacdo com as tarefas de aprendizagem, que poderdo ser diferentes quanto as suas
finalidades e aos seus contelidos, quanto ao tempo e ao modo de as realizarem, quanto aos
recursos, condicdes e apoios que sdao disponibilizados (Diregao-Geral da Educagdo, 2018), com

o objetivo de promover e melhorar as suas aprendizagens e o seu sucesso académico. Para
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tal, o docente recorre a uma variedade de estratégias pedagdgicas, considerando, também, as

diferentes capacidades e niveis de dificuldade de cada aluno (Weselby, 2018).

A diferenciacdo pedagodgica pode consistir, entre outras possibilidades, em considerar os

diferentes estilos de aprendizagem;

Criargruposdealunos segundo osseusinteresses, temasou capacidades;
Recorrer de forma sistematica a avaliacdo formativa;

Verificar a compreensao das instrugdes por todos os alunos;

Fornecer fichas/tarefas e trabalhos diferentes aos alunos conforme as suas dificuldades

de aprendizagem e ritmo de progressao;

Escolhertextos de acordo com o nivel de leitura dos alunos;

Disponibilizar material suplementar;

Fornecer referenciais ou ferramentas organizacionais;

Explorar a interdisciplinaridade das nogdes e dos conceitos;

Proporcionar oportunidades de trabalhar em grupo;

Propor a realizagdo de uma mesma tarefa com e em diferentes materiais;
Adequar o tempo de realizacdo de tarefas as especificidades do aluno;
Apresentar os conceitos recorrendo a multiplas representacoes;

Usar maneiras diferentes de completar tarefas, testes e atividades.

Video — Diferenciacdo pedagdgica

b) Acomodacées curriculares:

As acomodacdes curriculares (Modelo 02) s3ao planeadas para responder aos diferentes
estilos de aprendizagem de cada aluno, promovendo o sucesso educativo. Em suma, as
acomodacdes curriculares sdao mudangas que removem barreiras e proporcionam ao aluno

igual acesso a aprendizagem, ndo alterando o que se aprende mas, pelo contrario, a forma

como se aprende (Lee, 2018).

A diversificacdo e a combinagdo de varios métodos e estratégias de ensino podem consistir

nos seguintes exemplos:

e Apresentagao desituagdes da vidareal;

e Estabelecimento de /inks entre a tarefa e a experiéncia do aluno;
¢ Uso de materiais concretos;

e Visitas de estudo;

e Reforgo positivo;

e Privilégios e ou recompensas;

e Usode materiais de aprendizagem diversos;
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e Trabalhoapares;

e Sessdesdetreino paraos testes;

e Usodetecnologia;

e Uso de graficos e outros métodos para organizar as aprendizagens apreendidas;

e Usodohumor;

e Organizacaodeum planode“colegadeestudo”;

e Gruposcooperativos;

e Comunicagdo frequente ao aluno do reconhecimento pelo seu esforgo;

o Utilizacao de sinais para ajudaro aluno a permanecer natarefa (pistas privadas);
e Reforcodiario;

e Aconselhamento;

e Desenvolvimento cooperativo de comportamentos e rotinasem contexto de saladeaula;
¢ Usoconsistentederotinasnasaladeaula;

e Resposta consistente e regular aos comportamentos inapropriados;

e Revisdo e repeticao;

¢ Ensinar por pequenos grupos;

e \Verificagdoregulardacompreensao de contetdos einstrucdes;

e Apresentacdooralevisual;

e Cddigos de cores;

e Disponibilizar tempo, aos alunos, para pensar;

e Ensino cinestésico;

e Apresentacdo faseada de novos conceitos;

e Recurso a exemplos, mnemonicas, rimas e ou musica; em dar instrucdes claras;
e Reexplicacdo das instrucdes durante a atividade ou a tarefa;

e Ensino ou consolidagao de conceitos de base apds a avaliacdo diagnostica.

A remocgdo de barreiras na organizacdo do espaco e do equipamento baseia-se, por
exemplo, na localizagao do aluno de frente para o quadro, no posicionamento do aluno perto
do professor e ou da apresentacdo, na colocacdo do aluno em local isento de distracdes, na
atribuicdo de sala em local apropriado e/ou na alteracdo da disposicao do material mobiliario.

Video — Acomodacdes Curriculares

c) Enriquecimento curricular:

O Enriquecimento Curricular pressupOe atividades programadas e centradas em
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determinadas dareas, sob a orientacdo ou a mediacdo de docentes, para esclarecimento de
duvidas, partilha de conhecimentos, realizacdo de exercicios de reforco, dinamizacdo de
atividades complementares, entre outras. Neste ponto, insere-se, por exemplo, a frequéncia
de Clubes Escolares, Desporto Escolar, Biblioteca Escolar, Atividades de Enriquecimento
Curricular e a participagdo em projetos de ambito local, nacional e internacional,

nomeadamente, no Agrupamento de Escolas da Nazaré.

d) Promoc¢éao do comportamento pré-social:

Consiste na intervengdo focada, essencialmente, no dominio comportamental (atitudes e
valores; gestdo do comportamento; cidadania; expectativas pessoais; saber ser; saber estar;
saber fazer e saber construir), numa perspetiva de desenvolvimento pessoal, interpessoal e de
participagdo social. Esta intervencdo é da responsabilidade do psicélogo, dos docentes e dos
restantes agentes educativos e pode consistir na utilizagdo de estratégias de
autodeterminagdo, no recurso a regras simples e claras, na implementacdao de um sistema de
gestdo de comportamento, na permissdao de saidas e ou entradas da sala de aula para
pequenas pausas e na utilizagdo de instrumentos para registo do comportamento diario/

semanal/ mensal.

e) Intervencado com foco académico ou comportamental em pequenos grupos:

Constitui uma intervengado realizada, sobretudo, pelo psicdlogo ou por docentes junto de
um pequeno grupo de alunos que retinam perfis e caracteristicas similares, centrando-se em
acoes de promogdao do sucesso educativo e no reajuste de praticas comportamentais e ou

motivacionais.

A utilizacao de diferentes modalidades e instrumentos de avaliagdo (Modelo 03) podem
englobar as adaptacbes ao processo de avaliagdao (art® 28): diversificacdao dos
instrumentos de recolha de informacdo, tais como: inquéritos, entrevistas, registos video ou
audio, enunciados em formatos acessiveis, nomeadamente braille, tabelas e mapas em relevo,
daisy, digital, bem como a interpretagdo em Lingua Gestual Portuguesa (LGP). Pode recorrer,
ainda, a utilizacdo de produtos de apoio, nomeadamente, a codigos de identificacdo de cores
nos enunciados, ao uso de pistas visuais, ao uso de dicionarios, ao uso de lembretes de regras,
ao uso de um quadro com vocabulario, ao uso de provas ou testes orais, a leituras curtas e a
outras técnicas de avaliagcdo variadas.

Video — Adaptacdes ao processo de avaliacdo

A Monitorizagdao/Avaliagdo das medidas universais ¢ da responsabilidade dos
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docentes titulares de grupo, dos docentes titulares de turma ou do conselho de turma. Para
tal, existe um documento que consiste na avaliagdo das medidas implementadas ao aluno,
durante os semestres, relativo a eficacia das mesmas e a informagdo sobre a necessidade da

sua manutencado ou ndo (Modelo 04c).

> MEDIDAS SELETIVAS

As medidas seletivas visam colmatar as necessidades de suporte a aprendizagem ndao
supridas pelas medidas universais, sendo a sua operacionalizagdo a partir de recursos
materiais e humanos disponiveis na escola. A avaliacdo da sua eficacia compete aos
responsaveis pela sua implementacdo, de acordo com o definido no Relatério Técnico-
Pedagdgico. Para que os alunos possam beneficiar das Medidas Seletivas € necessario a
elaboracdo de um Relatorio Técnico-Pedagdgico-RTP (Modelo 07).

As medidas seletivas ndao comprometem as aprendizagens essenciais e podem

materializar-se da seguinte forma:

a) Percursos curriculares diferenciados:

Turma de Percurso Curricular Alternativo; Programa Integrado de Educacdao e Formagao
(PIEF).

b) Adaptacdes curriculares nao significativas:

Sao medidas de gestdo curricular que ndo comprometem as aprendizagens previstas nos
documentos curriculares, podendo incluir adaptagdes ao nivel dos objetivos e dos conteldos,
através da alteracdo na sua priorizagdo ou sequenciacdo, ou na introducdo de objetivos
especificos de nivel intermédio que permitam atingir os objetivos globais e as aprendizagens
essenciais, de modo a desenvolver as competéncias previstas no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatdria. A gestdo flexivel do curriculo, resultado do trabalho colaborativo de
todos os docentes, permite potenciar oportunidades para todos os alunos atingirem o seu
maximo potencial, garantindo assim, o acesso ao curriculo e as aprendizagens essenciais, ou

seja, o que os alunos nao podem deixar de aprender ao longo do seu percurso escolar.

O documento (Mod 12 - 1° ciclo; Mod 13 - 29,392 ciclo e secundario) com as
adaptacOes curriculares nao significativas pretende orientar os docentes na sua elaboracgao e
operacionalizacao e congregar a informagao relativa ao aluno. Trata-se de um documento
dinamico e, como tal, pode ser alterado sempre que se justificar, baseando-se nas estratégias

de alteracdo na priorizacdo ou sequenciagao dos objetivos e dos contelidos ou na introducdo
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de objetivos especificos de nivel intermédio.

c) Apoiopsicopedagogico

O apoio psicopedagdgico tem como principal objetivo otimizar o processo de ensino e de
aprendizagem e a aquisicao de estratégias fundamentais para a performance académica.

O apoio psicopedagdgico é tutelado pelo psicélogo, pelos docentes da educacao especial e
pelos restantes docentes e técnicos. Constitui-se como um acompanhamento sistematico,
focado na promogao das areas lacunares (treino e reforco de competéncias essenciais da
aprendizagem; estimulo e reforco das capacidades e aptidGes envolvidas na aprendizagem;
desenvolvimento de atividades de promocdo de atencdo, concentragdo, memorizacgao,
linguagem, comunicagdo, raciocinio légico-abstrato e calculo; desenvolvimento pessoal e
social, entre outros) previamente identificadas, visando a promoc¢ao do sucesso pessoal, social
e académico.

Este apoio pode, também, concretizar-se de forma indireta através da capacitacdao dos
professores e outros agentes educativos, para que possam intervir na resolucdao de problemas
comportamentais, para potenciarem a sua pratica pedagdgica e para desenvolverem, com os
alunos, estratégias de autorregulacdo da aprendizagem, da tomada de decisdo e da resolugdo
de problemas.

No final de cada semestre, deve ser elaborado um relatério que descreva sumariamente os
objetivos da intervencdo e uma apreciacdo da sua eficacia. Este relatério é remetido
atempadamente para o diretor de turma para que possa ser partilhado em conselho de turma

no final de cada semestre.

d Antecipacaoereforcodasaprendizagens:

Este ponto foca-se em permitir o contacto antecipado com as aprendizagens a serem
abordadas no seio do grupo ou da turma ou o seu reforgo. Estas estratégias podem ser

desenvolvidas pelos professores de Apoio Educativo e pelos Professores de Educacao Especial.

e) Apoio tutorial:

Inclui todas as formas de apoio tutorial em desenvolvimento nas escolas, incluindo o apoio
tutorial especifico, e destina-se a alunos com registos de insucesso e em risco de abandono
escolar precoce. Este apoio pretende envolver os alunos nas atividades educativas,
nomeadamente, através do planeamento e da monitorizagdo do seu processo de
aprendizagem, numa perspetiva de autorregulagdao das aprendizagens, incrementando, deste
modo, o bem-estar e a adaptacdo as expectativas académicas e sociais.

O docente tutor elabora um relatério sumario, por semestre, sobre o desenvolvimento do
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plano e a sua eficacia e entrega-o ao diretor de turma para posterior partilha da informacao

em conselho de turma.

A Monitorizacao/Avaliacdo das medidas seletivas ¢ da responsabilidade dos docentes
titulares de grupo, dos docentes titulares de turma ou do conselho de turma. Para tal, existe
um documento que consiste na avaliagdo das medidas implementadas ao aluno, durante os
semestres, relativo a eficacia das mesmas e a informacdao sobre a necessidade da sua

manutencgdo ou nao (Modelo 04b).

> MEDIDAS ADICIONAIS

As medidas adicionais visam colmatar dificuldades acentuadas e persistentes ao nivel
da comunicacdo (rececao, compreensao e expressao de mensagens), interacdo (relacao
interpessoal), cognicao (compreensao, memorizacao e recuperacdao de informacdo) ou
aprendizagem (processo de aquisicdo e aplicacdao de informacdo curricular) e dependem da
demonstracdo da insuficiéncia das medidas universais e das medidas seletivas previstas. A
necessidade de aplicagdo destas medidas é fundamentada na reformulacdo do Relatério
Técnico-Pedagdgico.

As medidas adicionais sdo operacionalizadas com os recursos materiais e humanos
disponiveis na escola, privilegiando-se o contexto de sala de aula e/ou a frequéncia dos
Centros de Apoio as Aprendizagens. A avaliacao da sua eficacia compete aos responsaveis pela
sua implementacdo, de acordo com o definido no relatério técnico-pedagdgico.

Elencam-se, de seguida, algumas medidas adicionais de suporte a aprendizagem e a

inclusao:

a) Frequénciadoanode escolaridade por disciplinas:

A frequéncia por disciplinas deve assegurar a sequencialidade do curriculo. A referéncia a
disciplinas inclui, igualmente, os Mddulos e ou Unidades de Formagdo de Curta Duragdo
(UFCD).

b) Adaptacgdes curriculares significativas:

Medidas de gestdo curricular que tém impacto nas aprendizagens previstas nos
documentos curriculares, requerendo a introdugdo de outras aprendizagens substitutivas e

estabelecendo objetivos globais ao nivel dos conhecimentos a adquirir e das competéncias a
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desenvolver, de modo a potenciar a autonomia, o desenvolvimento pessoal e o relacionamento

interpessoal (Modelo 14 ou Modelo 15 de acordo com o ciclo de ensino).

A implementacdo destas medidas pressupde a elaboracdo de um Programa Educativo
Individual (Modelo 08).

A Monitorizagdo/Avaliagao das medidas adicionais é da responsabilidade dos
docentes titulares de grupo, dos docentes titulares de turma ou do conselho de turma. Para
tal, existe um documento que consiste na avaliacdo das medidas implementadas ao aluno,
durante os semestres, relativo a eficacia das mesmas e a informacdo sobre a necessidade da

sua manutencao ou ndao (Modelo 04a).

IV. PROCESSO DEIDENTIFICACAO DANECESSIDADE DE
MEDIDAS DESUPORTE

Na identificacdo (Modelo 01) deve haver lugar a explicitagdo, devidamente fundamentada,
das razdes que levam a necessidade de medidas de suporte a aprendizagem, acompanhada de
documentagdo considerada relevante (evidéncias da avaliacdo: fichas formais, fichas de
avaliacdo, trabalhos, relatorios médicos e de avaliacdo psicoldogica entre outros documentos
considerados pertinentes), aquando a entrega da documentacdo, pode e deve integrar um
parecer médico, nos casos de problemas de saude fisica ou mental, enquadrado nas
necessidades de salde especiais. O referido modelo serve ainda para solicitar apoio

especializado.

Nas situagdes em que a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Escola Inclusiva, EMAEI, conclui
gue apenas devem ser mobilizadas medidas universais de suporte a aprendizagem e a
inclusdo, o processo é devolvido ao diretor que, de seguida, devolve a EMAEI para que a
resposta seja entregue ao educador/professor titular de turma/ diretor de turma, para
posterior concordancia da decisdao ao Encarregado de Educagdo.

Devem ser ativadas as respostas na escola e na turma que potenciem a participacao e o
sucesso escolar do aluno (Modelo 02 e Modelo 03).

Nas situagcdes em que a EMAEI conclui a necessidade de aplicagciao de medidas
seletivas de suporte a aprendizagem e a inclusdo, apds a anuéncia do Encarregado de
Educacdo, o Relatério Técnico-Pedagdgico — RTP (Modelo 07) devera ser elaborado por todos

os intervenientes no processo educativo do aluno, no prazo maximo de 30 dias Uteis.

GUIAO ORIENTADOR | EMAEI - AEN
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Nas situagcbes em que a EMAEI conclui a necessidade de aplicacdao de medidas

adicionais de suporte a aprendizagem e a inclusao, apds a anuéncia do Encarregado de
Educacdo, o Relatério Técnico-Pedagogico — RTP (Modelo 07) devera ser reformulado por
todos os intervenientes no processo educativo do aluno e elaborado o Programa Educativo
Individual-PEI (Modelo 08).

ApOs este procedimento, os documentos sdao homologados pelo Diretor e ouvido o Conselho
Pedagadgico.

O Coordenador da implementacdo das medidas previstas no Relatorio Técnico-Pedagdgico é
o educador de infancia, o professor titular de turma ou o diretor de turma, consoante o caso.

Para a elaboracao do RTP e ou do PEI, a EMAEI convoca os elementos da equipa alargada,
considerados pertinentes, para colaborarem na elaboracdo. Como base para a recolha de
informacdo deverdo utilizar Ficha de Recolha de Informagdao (Modelo 05), o Inquérito
realizado aos Encarregados de Educacdo (Modelo 06) entre outras informacdes que forem

consideradas necessarias.

Video — Abordagem Multinivel

V. PROCESSO DE APLICACAO DE MEDIDAS DE APOIO E DE
SUPORTE A APRENDIZAGEM

> Medidas Universais

GUIAO ORIENTADOR | EMAEI - AEN
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Entrega do Mod 01 - Ficha de
Identificacdao/Determinacao
da Necessidade de Medidas de
Suporte as Aprendizagens - na
Secretaria do AEN - Area de
Alunos - nas seguintes situacodes:
beneficiar de Medidas; pedido de
alteracao de Medidas; pedido de
Apoios Técnicos; e/ou outras
informacodes (ex: Relatoérios.);

Preenchimento dos Mod 02 e
03 - - pelo ETG/TT/DT (no 29,
30 ciclos e Secundario, pelo
C.T.), devem ser preenchidos
nas 13s reunides intercalares,
de cada ano letivo ou sempre
que haja uma deliberagao da
aplicagdo de Medidas;

A entrega do Mod
01, devera ser
devidamente

fundamentada e

complementada

com as respetivas
evidéncias;

Informacao ao

Encarregado de

Educacdo pelo
ETG/TT/DT;

0 wncolen te reseed

B ]
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Deliberacao da
EMAEI;

Devolugao da
deliberacdo ao
Diretor do AEN e
enviada ao
ETG/TT/DT;

No que se refere ao
Mod 04c, a
monitorizacao/avali
acao é feita no final
de cada semestre;

> Medidas Seletivas

No final do ano
letivo, o Mod 04c,
tera de ser
entregue a EMAEI,
para monitorizacao
da aplicacao das
Medidas de Suporte
as Aprendizagens;

Informar a EMAEI,
por email, quando o
aluno deixar de
necessitar da
aplicagao das
Medidas Universais.
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Entrega do Mod 01 - Ficha de
Identificacdao/Determinacao
da Necessidade de Medidas
de Suporte as Aprendizagens
- na Secretaria do AEN - Area
de Alunos - nas seguintes
situacoes: beneficiar de
Medidas; pedido de alteracao de
Medidas; pedido de Apoios
Técnicos; e/ou outras
informacodes (ex: Relatérios.);

aquando da mudanca
de ciclo, deve ser
concluida nas primeiras
reunides intercalares do
ano letivo, com o
envolvimento do E. de
Educacgao, para
posterior aprovagdo em
C. Pedagdgico e
homologacao do

> Medidas Adicionais
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A entrega do Mod
01, devera ser
devidamente
fundamentada e
complementada
com as respetivas
evidéncias;

Deliberagdo da
EMAETI;

Devolucdo da
deliberacdo ao
Diretor e
enviada ao
ETG/TT/DT;

Informacao ao

Encarregado de

Educacao pelo
ETG/TT/DT;

02 e 03 pelo ETG/TT/DT
(no 29, 39 ciclos e
Secundario, pelo

C.Turma). Devem ser

preenchidos nas primeiras e

reunioes intercalares, de
cada ano letivo, ou
sempre que haja uma
deliberagao da aplicacao

monitorizagao/avalia
¢do o, o Mod 04b, a

monitorizagao/avalia
cdo é feita no final
de cada semestre;

de Medidas. No que se

refere ao Mod 04b, a
monitorizagao/avaliacdo é

feita no final de cada

Deve ser elaborado, nas reunides
intercalares do 1° semestre, o Mod
12 ou 13 correspondente as
Adaptacoes Curriculares Nao

Significativas. As Adaptacoes
Curriculares para os alunos do pré-
Escolar encontram-se descritas no

PIP -Plano Individual de
Intervencao Precoce.
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Entrega do Mod 01 - Ficha de
Identificacdao/Determinacao
da Necessidade de Medidas
de Suporte as Aprendizagens
- na Secretaria do AEN - Area
de alunos - nas seguintes
situagdes: beneficiar de Medidas;
pedido de alteracao de Medidas;
pedido de Apoios Técnicos; e/ou
outras informagodes (ex:
Relatoérios.);

No prazo maximo de 30 dias Uteis,
reformulacdao do RTP e elaboracao
do Programa Educativo Individual
(PEI), pela EMAEI e Equipa
Variavel, para aprovacdo em C.
Pedagdgico e homologacao pelo
Diretor do AEN;

PEI de mudanca de ciclo,
devem ser concluidas nas
primeiras reunioes
intercalares, com o
envolvimento do E. de
Educacdo, para posterior
aprovacao em C.
Pedagogico e homologacao
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A entrega do Mod
01, devera ser
devidamente
fundamentada e
complementada
com as respetivas
evidéncias;

Deliberacao da
EMAEI;

Devolucao da
deliberagdao ao
Diretor e
enviada ao
ETG/TT/DT;

Informacgao ao

encarregado de

educacdo pelo
ETG/TT/DT;

O preenchimento dos
Mod 02 e 03 - pelo
ETG/TT/DT (no 29, 3°
ciclos e Secundario, pelo
C. Turma), devem ser
preenchidos nas primeiras
reunioes intercalares, de
cada ano letivo ou sempre
que haja uma deliberacao
das aplicagao das
Medidas. No que se refere
ao Mod 04a a
monitorizagdo/avaliagao é
feita no final de cada
semestre;

Nos casos em
gue ndo ha
transicao de
ciclo, o novo

horario do aluno
e respetivas
assinaturas
deve ser
anexado ao PEI;

Na monitorizacao/
avaliacao do 2° semestre,
o Mod 04a, tera de ser
entregue a EMAEI, para

Deve ser elaborado, até as 13s
reunioes intercalares, o Mod 14 ou
15 correspondente as Adaptacoes
Curriculares Significativas. As
Adaptacgdes Curriculares para os
alunos do Pré-Escolar encontram-se
descritas no PIP -Plano Individual
de Intervencao Precoce.

monitorizagao da
aplicagdo das Medidas de
Suporte as
Aprendizagens;

OBS: Ver modelos em anexo

EMAEI - AEN
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VI. MONITORIZACAO/AVALIACAO DA IMPLEMENTACAO
DAS MEDIDAS

O processo de monitorizagao revela-se essencial, uma vez que:
e Promove a regulacdao, motivacdao e mobilizacdo de todos os elementos
envolvidos contribuindo para um fim comum;
e Facilita o alinhamento de objetivos e metas;
e Para tal, existe um documento que consiste na avaliacdo das medidas
implementadas ao aluno, durante os semestres, relativo a eficacia das
mesmas e a informacdo sobre a necessidade da sua manutengdo ou

alteracdao Modelo 04 a (adicionais), b (seletivas) ou c (universais).

VII. CERTIFICACAO DOS ALUNOS COM MEDIDAS DE
SUPORTE A APRENDIZAGEM E A INCLUSAO

No final do seu percurso escolar, todos os alunos tém direito a um certificado e a um
diploma de conclusdo da escolaridade obrigatoria.

No caso dos alunos com adaptagdes curriculares significativas, no certificado deve constar
o ciclo ou nivel de ensino concluido e a informacdo curricular relevante do PEI, bem
como as areas e as experiéncias desenvolvidas ao longo da implementacgdo do PIT.

O modelo de certificado é regulamentado por portaria do Governo.

VIIL. CENTRO DE APOIO A APRENDIZAGEM
(RECURSOS/ESTRUTURAS)

O Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA) é uma estrutura de apoio agregadora
dos recursos humanos e materiais, dos saberes e competéncias da escola, de acordo
com o artigo 13° do Dec. Lei 54/2018 de 6 de julho. Visa a promocdo, quer de
espacos especializados de avaliagdo, acompanhamento, desenvolvimento e
crescimento, quer das competéncias essenciais convergentes ao perfil do aluno a saida
da escolaridade obrigatéria. Desenvolve a sua acdao em diferentes espacos do

agrupamento, numa mesma escola e/ou em escolas diferentes, onde a sua agdo se

GUIAO ORIENTADOR | EMAEI - AEN
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manifeste necessaria.

De acordo com o preconizado no projeto educativo do Agrupamento, o AEN visa
prestar um servico publico de educacdo e formacdo de qualidade, contribuindo para o
desenvolvimento holistico dos alunos, promovendo a formacdo de cidaddos livres,
responsaveis, autbnomos e solidarios e valorizando a dimensdo humana do trabalho

As respostas a inclusdo abarcam todo o universo de recursos que a escola possa
mobilizar no sentido de promover o sucesso escolar, o desenvolvimento

biopsicossocial do sujeito e a sua plena participagao na vida da escola.

(. Docentes * Projeto Erasmus + )
e Técnicos Especializados ° EGSP"’“F’ Escolar
. . . * Projeto Fénix
* Assitentes Operacionais * Projeto Recursos Mentorias
* Parceiros/Servigos da “Entre Pares”
Comunidade « Projeto de Orientagdo
Vocacional
* Apoio Tutorial Especifico e
Tutorias
\ H J
Recursos Projetos e
Humanos Medidas
™\
e

Recursos

gz Salas/Valéncias de Apoio Especializado
F | S | COS (19, 29, 32 ciclos e Secundario)
* Salas de Aula
* Salas de Apoio em pequenos grupos;
* Biblioteca Escolar;
* Pavilhdes Espagos Desportivos;
* Laboratérios
« Bar/Refeitério;
* Espagos Comuns.

e Clube de Artes

e Clube de Leitura

 Clube de Escrita Criativa (intervengdo na
Dislexia e Disortografia)

« Oficina de Teatro

* Clube de Informética

 Clube de Matematica

\.

J

Figura 3 -Recursos e Estruturas do C.A.A.
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CONTACTOS EMAEI

Email: emaei@aen.pt
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ANEXOS

MODELOS A UTILIZAR NO PROCESSO

Os modelos e a respetiva informacdo encontram-se disponiveis na pagina do

agrupamento, area reservada EMAEI.

Mod. 01 - Identificacao/Determinacao das Necessidades de Medidas de
Suporte a Aprendizagem e a Inclusao
» Sempre que se verifique a necessidade de o aluno/a beneficiar/alterar Medidas;
pedido de Apoios Técnicos/Terapéuticos; e/ou outras informagdes (ex:
AvaliacOes Pedagogicas/Terapéuticas/Sociais);
> A entrega do Mod 01, na secretaria - area de alunos, devera ser
devidamente fundamentada e complementada com as respetivas evidéncias

(com conhecimento dos EE/pais).

Mod. 02 - Acomodacgdes Curriculares
» Documento de preenchimento obrigatério, em cada ano letivo, que completa a
implementacdo das medidas;
> Deve ser preenchido nas 12s reunides intercalares de cada ano letivo ou sempre

que haja uma deliberacdo da aplicacdao de Medidas.
Mod. 03 - Adaptacdes ao Processo de Avaliacao

> Deve ser preenchido nas 13s reunides intercalares de cada ano letivo ou sempre

gue haja uma deliberacao da aplicacdo de Medidas.

Mod. 04 - Monitorizacao avaliacao da implementacao das medidas de suporte

a aprendizagem

» Documento que consiste na avaliacao das medidas implementadas ao aluno,
durante os semestres, relativo a eficacia das mesmas e a informacdo sobre a
necessidade da sua manutencdo ou alteracdo Modelo 04 a (adicionais), 4 b

(seletivas), 4 c (universais) ou 4 d (PIT).
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Mod 05 - Lista de verificacdo de acomodacdes curriculares

(conforme consta no Manual de Apoio a Pratica)

> Elaborar sempre que se justifique.

Mod 06 a - Ficha de recolha de informacgao

> Ficha de Recolha de Informacdo (elaboracdo RTP/PIT) e serve de suporte para a

entrevista com os Encarregados de Educacdo e para a elaboragao do RTP.

Modelo 06 b - Inquérito aos Encarregados de Educacao e aos Alunos

> Serve para avaliar as Potencialidades, expectativas e necessidades na perspetiva

do aluno e da familia.

Modelo 07 - Relatorio Técnico-Pedagdgico

> Aplica-se apenas aos alunos com medidas seletivas e ou adicionais.

> No prazo maximo de 30 dias Uteis, elaboracdo do RTP pela EMAEI e Equipa
Variavel, para aprovacao em C. Pedagoégico e homologacao pelo Diretor do AEN;

> A proposta do RTP, em mudanca de ciclo, deve ser concluida nas primeiras
reunioes intercalares do ano letivo, com o envolvimento do E. de Educacao, para
posterior aprovagdo em C. Pedagdgico e homologacdo do Diretor;

> Reformulagao de RTP na alteragao para Medidas adicionais.

Modelo 08 - Programa Educativo Individual

> Aplica-se apenas aos alunos com Medidas Adicionais.

> No prazo maximo de 30 dias uteis, reformulagdo do RTP e elaboragdo do
Programa Educativo Individual (PEI), pela EMAEI e Equipa Variavel, para
aprovagao em C. Pedagdgico e homologacédo pelo Diretor do AEN;

> As reformulagoes dos RTP e PEI de mudanca de ciclo, devem ser concluidas nas
primeiras reunides intercalares, com o envolvimento do E. de Educagdo, para
posterior aprovagdo em C. Pedagdgico e homologagdo do Diretor;

> Nos casos em que nao ha transicdao de ciclo, o novo horario do aluno e respetivas

assinaturas deve ser anexado ao PEI.
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Modelo 09 - Plano Individual de Transicao

> Inicia-se trés anos antes da idade limite da escolaridade obrigatéria dos alunos
com Programa Educativo Individual;

> Destina-se a promover a transicdo para a vida pds-escolar e, sempre que
possivel, para o exercicio de uma atividade profissional;

> O PIT orienta-se pelos principios da educacdo universal, da equidade, da

inclusdo, da flexibilidade e da autodeterminacao.
Modelo 10 - Protocolo para os alunos com Plano Individual de Transigao

> Estabelece-se entre a Entidade que recebe o aluno e a escola e é estabelecido
com o consentimento dos pais e do aluno;
> Tem por objetivo fomentar a transicdo para a vida pds-escolar e para o exercicio

de uma atividade profissional em contexto real de trabalho.
Modelo 11 - Adenda ao RTP-PEI-PIT

> Elaborar sempre que se justifigue devido a alteracbes de professores,
relativamente ao ano anterior;
> AlteracOes na dindmica familiar do aluno;

Alteracdes que comprometam o processo escolar do aluno.
Modelo 12 - Adaptagdes Curriculares Nao Significativas 1° ciclo

> Elaborar o documento para as disciplinas que o aluno tenha necessidade até as
13s reunides intercalares, ou sempre que haja uma deliberagdao da aplicacdo das
medidas;

> "“Medidas de gestao curricular que ndo comprometem as aprendizagens previstas
nos documentos curriculares, podendo incluir adaptacGes ao nivel dos objetivos
e dos contelidos, através da alteragdo na sua priorizagdo ou sequenciagdo, ou na
introducdo de objetivos especificos que permitam atingir os objetivos globais e

as aprendizagens essenciais (atualizado pela Lei n.©116/2019)"”
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Modelo 13 - Adaptacdoes Curriculares Nao Significativas 29, 3°ciclos e

Secundario

> Elaborar o documento para as disciplinas que o aluno tenha necessidade até as
13s reuniOes intercalares ou sempre que haja uma deliberagao da aplicagdo das
medidas;

> “Medidas de gestdo curricular que ndo comprometem as aprendizagens previstas
nos documentos curriculares, podendo incluir adaptagdes ao nivel dos objetivos
e dos contelidos, através da alteragdo na sua priorizagdo ou sequenciagdo, ou na
introducdo de objetivos especificos que permitam atingir os objetivos globais e

as aprendizagens essenciais (atualizado pela Lei n.©116/2019).”
Modelo 14 - Adaptacoes Curriculares Significativas 1° ciclo

Elaborar o documento até as 13s reunides intercalares ou sempre que haja uma
deliberacao da aplicacdo das medidas;

> “Medidas de gestdo curricular que tém impacto nas aprendizagens previstas nos
documentos curriculares, requerendo a introducao de outras aprendizagens
substitutivas e estabelecendo objetivos globais ao nivel dos conhecimentos a
adquirir e das competéncias a desenvolver, de modo a potenciar a autonomia, o

|II

desenvolvimento pessoal e o relacionamento interpessoa
Modelo 15 - Adaptacoes Curriculares Significativas 22, 3° ciclos e Secundario

Elaborar o documento até as 13s reunides intercalares ou sempre que haja uma
deliberacao da aplicagao das medidas;

> “Medidas de gestdo curricular que tém impacto nas aprendizagens previstas nos
documentos curriculares, requerendo a introducao de outras aprendizagens
substitutivas e estabelecendo objetivos globais ao nivel dos conhecimentos a
adquirir e das competéncias a desenvolver, de modo a potenciar a autonomia, o

Ill

desenvolvimento pessoal e o relacionamento interpessoa

% Observacdo: As Adaptacbes Curriculares para os alunos do pré-Escolar encontram-se

descritas no PIP -Plano Individual de Intervencgdo Precoce.
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Modelo 16 - Formulario de Pediatria Escolar
(Pedido de 12 consulta)

> Deve ser preenchido pela ETG/TT/DT com a colaboragdo dos Técnicos
Especializados e/ou Professor de Educagao Especial;

» O encarregado de educacdo toma conhecimento e autoriza no verso, e
posteriormente a Professora Titular de Turma entrega o formulario, juntamente
com outros documentos relevantes, incluindo o Relatério de Avaliagdo, na
secretaria do agrupamento, na area dos alunos;

> Deve ficar, sempre, uma cépia no processo do aluno.

Modelo 17 - Plano de trabalho individual para alunos estrangeiros 1.° Ciclo

> Destina-se a alunos estrangeiros.

Modelo 18 - Plano de trabalho individual para alunos estrangeiros 2° e 3°

ciclo e secundario.

> Destina-se a alunos estrangeiros.
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