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Enquadramento

O Decreto-Lei n.° 109-E/2021, de 9 de dezembro, cria o Mecanismo Nacional Anti-corrupcao (MENAC) e
estabelece o Regime Geral de Prevencgao da Corrupgao (RGPC).

O RGPC estabelece a obrigacao de as entidades publicas ou privadas com 50 ou mais trabalhadores adotarem um
programa de cumprimentos normativo que inclua, pelo menos, um plano de prevencgao de riscos de corrupgao e
infracdes conexas, um cddigo de conduta, um programa de formagao e um canal de denuncias. A adocgdo deste
programa pelas entidades abrangidas procura prevenir, detetar e sancionar os atos de corrupgao e infragdes conexas,
levados a cabo contra ou através daquelas entidades.

O presente documento consubstancia o Plano de Prevencao de Riscos de Corrupcao e de Infragoes Conexas
(PPR), identificando as principais areas de risco de corrupgao e infragdes conexas relacionadas com a atividade deste

estabelecimento de ensino, e estabelece mecanismos de controlo para mitigar os riscos.

Cofinanciado por:

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA NAZARE

‘ PORTUGAL e N BES Ty
p“ﬁ G " 2020 “ Vs tnren e — .T oLa O r"_"\-‘r, . Avenida Nogent Sur Mame, N.930 - 2450-138 Nazaré | Apartado 99
- - & el P Codigo: 170306 | Telefone: 262550040 | Fax: 262561997
ol a ESCOLA AZUL . 5.2, ° g 8 : : :

NIF: 600072789 | E-mail: geral@aen.pt | aen.pt




)=

REPUBLICA &
PORTUGUESA

EDUCACAOQ, CIENCIA O n
EINOVAGCAO

agrupamento de escolas da nazar &

Estrutura Organizacional

Organograma

[Autarquia e entidades cooptadas} { Conselho Geral } {Associagées de Pais e EE ]

—[Conselho Administrativo]

[Conselho Pedagogico }

Associagdo de Estu dantes]

Departamentos Coordenadores
curriculares/Conselho de Estruturas de Coordenagdo de ( Pessoal P_Jéo Docente )
docentes e Supervisio Pedagégica Estabelecimento _ (Assistentes
Técnicos/Assistentes
\ Operacionais) 24
( Areas i N
Disciplinares/Conselhos de © Outras Estruturas Técnico-
g ano Conselho de Diretores de / Pedagogicas
Turma
" p A
S. Bibliotecas
( (BE/CRE) -
Professores/Educadores . Avaliacao
Titulares de Turma/Grupo Coordenadores de DT ] Interna

.

\ Coordenagao
/ PAAA

[ Diretores de Turma

Conselhos de Turma/Ano Professores/Educadores Tec_m;:os ]
especializados |
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Servicos administrativos

)=

Os servicos administrativos tém sob a sua tutela diversas areas de acao, as quais estao atribuidas a diferentes
colaboradores:

Organizagao do Trabalho: Gestao do
Coordenadora I > Pessoal; comunicagdo com
Técnica fornecedores; supervisao Tesouraria
e Contabilidade.

Tesouraria;
Contabilidade/Financeira,
Assistentes I > Vencimentos: SASE; Area Alunos:
Técnicos Patrimonio e aprovisionamento;

Area Pesscal/Faltas; Expediente
geral, arquivo e secretaria
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Missao, valores e visao

O AEN tem como Missao prestar um servigo publico de educacao e formacao de qualidade, ministrando cursos que
dotem os seus alunos, jovens ou adultos, de uma sélida formagao de base, de competéncias e saberes orientados para
a resolucao dos desafios do Século XXI que permitam o prosseguimento de estudos e/ou a insercdo no mercado de

trabalho.

Queremos que a formagao dos nossos jovens assente na Educacao em Direitos Humanos e na Educacao Ambiental,
pelo que propomos, como Valores matriciais do agrupamento, os valores da liberdade, da igualdade, da justica, da

solidariedade, da cooperacao, da tolerancia e da paz, da defesa do ambiente.

O Agrupamento de Escolas da Nazaré enquanto organizacao inclusiva tem a visao de se constituir como
referéncia local e regional no ambito de uma educacdo exigente, rigorosa e competitiva apontando para o sucesso

educativo dos nossos alunos.
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Plano de prevencao de riscos de corrupcao de infragcoes conexas (PPRC)

Crimes e infragcoes conexas
Os crimes de corrupcao, recebimento e oferta indevidos de vantagem, peculato, participacdo econdmica em
negdcio, concussao, abuso de poder, prevaricacao, trafico de influéncia, branqueamento ou fraude na obtencdo ou desvio
de subsidio, subvengao ou crédito, previstos no Cdédigo Penal, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n°. 48/95, de 15 de
marco, na sua redagao atual, na Lei n.? 34/87, de 16 de julho, na sua redacao atual, no Cédigo de Justica militar, aprovado
em anexo a Lei n.%2 20/2008, de 1 de abril, na sua redacdo atual, e no Decreto-Lei n.? 28/84, de 20 de janeiro, na sua
redacao atual (art. 3° do Regime Geral da Prevencao da Corrupcao, aprovado pelo Decreto-Lei n.© 109-E/2021, de 9 de

dezembro) constituem os crimes de corrupgao e infragdes conexas.
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Clarificacao de situacoes de corrupcao e infragcdes conexas

e Abuso de poder:
Abusar de poderes ou violar deveres inerentes as suas fungdes, com intencao de obter, para si ou para terceiro,

beneficio ilegitimo ou causar prejuizo a outra pessoa (art.© 382° do Cddigo Penal).

e (Concussao:

No exercicio das suas funcdes ou de poderes de facto delas decorrentes, por si ou por interposta pessoa com o seu
consentimento ou ratificacdao, receber, para si, para o estado ou para terceiro, mediante inducao em erro ou
aproveitamento de erro da vitima, vantagem patrimonial que lhe ndo seja devida, ou seja superior a devida,
nomeadamente contribuicdo, taxa, emolumento, multa ou coima (art.© 379° do Cdodigo Penal).

e Corrupcao:
A pratica de um qualquer ato ou sua omissao, seja licito ou ilicito, contra o recebimento ou a promessa de qualquer

compensacao que nao seja devida para o proprio ou terceiro.

e Crime conexo:
Ato em que se obtém uma vantagem ou compensacao nao devida, sendo exemplos, o suborno, o peculato, o abuso

de poder, a concussao, o trafico de influéncias e a participacdo econdmica em negdcio.
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e Peculato:
Apropriar-se, ilegitimamente, em proveito préprio ou de outra pessoa, de dinheiro ou qualquer coisa mével, publica
ou particular, que Ihe seja entregue, esteja na sua posse ou lhe seja acessivel em razao das suas funcdes. E ainda, se o
funcionario der de empréstimo, empenhar ou, de qualquer forma, onerar os valores ou objetos referidos (art.© 3759 e

segs. do Cddigo Penal).

e Suborno:

Quem convencer ou tentar convencer outra pessoa, através da dadiva ou promessa de vantagem patrimonial ou
nao patrimonial, a prestar falso depoimento ou declaracao em processo judicial (nos termos do art.© 3599), ou a prestar
falso testemunho, pericia, interpretacdo ou traducdo (nos termos do art.© 360°), sem que estes venham a ser cometidos
(art.© 363° do Codigo Penal).

e Trafico de influéncia:
Quem, por si ou por interposta pessoa, com 0 seu consentimento ou ratificacao, solicitar ou aceitar, para si ou para
terceiro, vantagem patrimonial ou ndo patrimonial, ou a sua promessa, para abusar da sua influéncia, real ou suposta,

junto de qualquer entidade publica. (art.°© 335° do Cédigo Penal).
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Identificacdo dos riscos

—

Avaliacdo dos riscos

—

controlo para mitigacio dos riscos

—

Identificacdo dos responszaveis pela
monitorizacdo dos controlos

\/

Definicdo do plano de avaliacao do
PPR

[ ldentificacio dos mecanismos de
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Segundo o preconizado no Decreto-lei n.°© 109-E/2021, de 9 de setembro, foi feita a identificacdo, analise e classificacdo

dos possiveis riscos de corrupcao e infragcdes conexas, levando em consideracdo o seguinte:

e Areas de risco da atividade para a pratica de atos de corrupgao e/ou infragdes conexas.
e Matriz de riscos de probabilidade de ocorréncia e seu impacto.
e Medidas preventivas e corretivas tendo em vista reduzir a probabilidade de ocorréncia e impacto.

e Monitorizacao, avaliacao e revisao do PPRC.

e Responsaveis por cada agao de prevengao e pela monitorizagdao, avaliacdo e revisdao do PPRC.
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Areas de risco identificadas

Areas de risco

Riscos identificados

Administracao e Direcao

e Recrutamento de recursos humanos (oferta de escola)
e Avaliacao de desempenho (ADD)

e Admissao de alunos (matriculas, transferéncias)

e Atribuicdao de apoios

e Manuseamento de informagao

Ensino

e Favorecimento indevido

e Influenciar de forma indevida a avaliacao

Servicos Administrativos e Tesouraria

e Aquisicao de bens e/ou servigos

e Aceitar ou atribuir ofertas/presentes

e Pagamentos indevidos ou facilitados

e Faturacao ficticia

e Favorecimento em processos de contratagao
e Guarda de valores de caixa

e Emissdo de recibos

e Emissao de certificados

e Atribuicdo de material didatico (escola digital)
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Matriz de riscos e medidas preventivas e corretivas

Escala de risco
e Probabilidade de ocorréncia (reduzida, média ou provavel)
e Impacto (insignificante, médio ou relevante)

¢ Classificagao (baixo, médio ou elevado)

Administracao e Diregao

Processo Possiveis Riscos Probabilidade Impacto |Classificagao Medidas preventivas Aplicagao Responsavel
Recrutamento de recursos .
Favorecimento Representante
humanos (oferta de Quebra de transparéncia Reduzida Médio Baixo Regras especificas de recrutamento | Implementado pda U0
escola) Falta de imparcialidade
Avaliagdo de desempenho
(ADD) Discricionariedade no processo Reduzida Médio Baixo Definigdo clara de critérios Implementado | Diretor e SADD
Admissdo de alunos
(matriculas, Recebimento de vantagem indevida Reduzida Médio Baixo Criacdo de sclztned?:jaatdoes seriacdo de Implementado Repl:aseunéante
transferéncias)
Atribuigdo de apoios Favorecimento do candidato Reduzida Médio Baixo Definicdo clara de critérios Implementado Diretor
Manuseamento de Diretor e
informacao Quebra dos principios RGPD Reduzida Médio Baixo Formacdo sobre os principios RGPD | Implementado | Representante
da UO
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Processo Possiveis Riscos Probabilidade Impacto |Classificagdao Medidas preventivas Aplicagdo Responsavel
. ) . Rigor na atribuigdo de classificagdes
Favorecimento indevido Recebimento de vantagem Reduzida Relevante Baixo nos Conselhos de Turma e na Implementado| Diretor e DTs
redacao de atas
Influenciar, de forma N30 cumprimento de deveres profissionais Rigor na atribuigdo de classificagdes Diretor e
. . — primento de X profis Reduzida Relevante Baixo nos Conselhos de Turma e na Implementado | Representante da
indevida, a avaliagdao (transparéncia, integridade, sigilo) =
redagao de atas uo
Servigos Administrativos e Tesouraria
Processo Possiveis Riscos Probabilidade Impacto | Classificacao Medidas preventivas Aplicacao Responsavel
Aquisicao de bens e/ou . .

. Recebimento de vantagem indevida Reduzida Relevante Médio Compra mediante diferentes Implementado Representante da
servigos orgamentos uo
Aceitar ou atribuir Verificagdo de todos os elementos Diregdo e

Recebimento de vantagem indevida Reduzida Relevante Médio < o Implementado | Representante da
ofertas/presentes de avaliagao U0
Pagamentos indevidos ou
facilitados e/ou faturac&o Pagamentos sem fatura e/ou favorecimento de Reduzida Relevante Médio Conciliagdo bancéria e conferéncia Implementado Representante da

L fornecedores dos pagamentos P uo
ficticia
Favorecimento em N

~ Atribuicdo indevida de contrato por conluio Reduzida Relevante Médio . Pro_cg_sso de coqtratagao Implementado Represent_ante da
processos de contratagao disponibilizado aos interessados UO e Diretor
Guarda de valores de Conferéncia diaria de valores Representante da
caixa Peculato Reduzida Relevante Médio recebidos e entrega para depédsito | Implementado P uo

regularmente
Emissdo de recibos N&o emissdo de recibos Reduzida Relevante Médio Conciliagdo bancaria Implementado Repres%n(gante da
Emissdo de certificados Emissdo de certificados falsos Reduzida Relevante Médio Certificaséo com selg branco e Implementado Represent_ante .
assinatura do Diretor UO e Diretor

Atribuigao de materia Favorecimento Reduzida Relevante Médio Divulgacgo de critérios de Implementado Representante da
didatico (escola digital) atribuigdo dos Kits informaticos P uo
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Acompanhamento, avaliacao e monitorizacao e revisao do PPRC

Conforme o articulado no Decreto-lei n.© 109-E/2021, de 9 de dezembro, no n.° 4, alineas a) e b), do artigo 6°, o
processo segue os seguintes tramites.

Més de outubro de cada ano - relatdrio de avaliagao intercalar nas situagoes de risco elevado

Més de abril do ano seguinte - relatério de avaliagdo anual (deve conter a quantificacdo do grau de

implementacao das medidas preventivas e corretivas e a previsao da sua plena implementacao).

A cada trés anos - revisdao do PPRC (ou sempre que se verifique uma alteracdo na estrutura organica do
Agrupamento de Escolas).
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Monitorizacao

A monitorizacdo deste PPRC é feita pelos responsaveis por cada acao (identificados nas matrizes anteriores) e o
responsavel geral (Diretor).

Nazaré, 7 de fevereiro de 2025

O Diretor,

Assinado por: JOAO JOSE RIBEIRO MAGUETA
Num. de Identificacao: 04299581
Data: 2025.03.14 10:11:08+00'00'

Aprovado em Conselho Administrativo de 7 de Marco de 2025 e Conselho Pedagdgico de 12 de marco de 2025.

Cofmanciadopor:, e 4%"%

p — e | RS 0 [(@a 8 S |, AoRuPAMENTO e pscoLAS DA NAIARE
POCH 2020 Snguarg.am .T £2LA9 7&1&‘!':":' " Codigo: 170306 | Telefons: 262550040 | Fax: 262561997 |
. e ‘\ - ESCOLA AZUL Eco (\:Lu > NIF: 600072789 | E-mail: geral@aen.pt | aen.pt



REPUBLICA

PORTUGUESA ﬁ&ﬁ
ENOVAGRD 0 n

Codigo de Conduta do Agrupamento de Escolas da Nazaré

Preambulo
O presente Codigo de Conduta tem como objetivo estabelecer um conjunto
de normas e principios éticos que orientem o comportamento de todos os
membros da comunidade escolar do Agrupamento de Escolas da Nazaré,
promovendo um ambiente de trabalho e aprendizagem baseado na integridade,

na transparéncia e no respeito mutuo.

1. Principios Eticos
Todos os membros da comunidade escolar devem pautar as suas acgoes
pelos seguintes principios éticos:
e Integridade: Agir com honestidade, sinceridade e retidao em todas
as circunstancias.
e Transparéncia: Assegurar a clareza e a objetividade na
comunicacao e nas decisodes.
e Imparcialidade: Tratar todos com justica e equidade, sem
discriminacao.
e Confidencialidade: Resguardar as informacoes sigilosas e proteger
a privacidade de todos.
e Respeito: Valorizar a diversidade e tratar todos com dignidade e
respeito.
e Responsabilidade: Assumir as proprias acoes e seus resultados.
2. Normas de Conduta
e Relagdes profissionais:
o Manter relagdes profissionais baseadas no respeito mutuo e na
colaboracao.

o Evitar conflitos de interesse e denuncia-los quando identificados.
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o Tratar todos com cortesia e profissionalismo. -

e Uso de recursos:
o Utilizar os recursos do agrupamento de forma eficiente e
responsavel.
o Evitar o desperdicio e a utilizagao indevida dos recursos.
e Conflito de interesses:
o Declarar qualquer conflito de interesses que possa influenciar as
suas decisdes ou acoes.
o Evitar situacbes que possam gerar suspeitas de conflito de
interesses.
e Comunicacgao:
o Exprimir-se de forma clara, objetiva e respeitosa.
o Evitar a disseminacao de informagoes falsas ou maldosas.
e Assédio:
o Nao tolerar qualquer tipo de assédio, seja ele moral, sexual ou
psicoldgico.
o Denunciar qualquer caso de assédio de que tenha conhecimento.
3. Proibicoes Especificas
Sao proibidas as seguintes condutas:
e Suborno: Oferecer ou solicitar qualquer tipo de vantagem indevida.
e Corrupgao: Utilizar o cargo ou a funcao para obter vantagens pessoais ou
para terceiros.
e Fraude: Falsificar documentos ou informacoes.
e Desvio de fundos: Utilizar os recursos do agrupamento para fins pessoais.
e Discriminacao: Discriminar qualquer pessoa por motivo de racga, cor, sexo,
orientagao sexual, idade, religidao, opinido politica ou qualquer outra

caracteristica pessoal.

4. Sancoes
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O ndo cumprimento deste cédigo de conduta podera acarretar as seguintes

sancgoes, de acordo com a gravidade da infracao:
e Adverténcia verbal: Para infracOes leves.
e Adverténcia escrita: Para infragdes de maior gravidade.
e Suspensao: Para infragOes graves.

e Demissao: Para infracdes muito graves.

5. Divulgacao e formacgao
Este cédigo de conduta sera divulgado a todos os membros da comunidade
escolar através dos seguintes canais:
e Site do agrupamento: O cddigo estara disponivel para consulta no site do
agrupamento.
e Reunides: O cdédigo sera apresentado e discutido em reunidoes com todos
0s membros da comunidade escolar.
e Material impresso: O cédigo sera distribuido em formato impresso para
todos os colaboradores.
Serao realizadas formacgdes periddicas para garantir que todos os
membros da comunidade escolar compreendam e sigam as nhormas

estabelecidas neste cddigo.
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Consideracoes Finais
Este cddigo de conduta € um documento vivo e dinamico, sujeito a
revisoes periddicas para adapta-lo as mudancas da legislacdo e as necessidades
do agrupamento. A participacao de todos os membros da comunidade escolar

é fundamental para garantir o sucesso da implementagao deste cédigo.

Aprovado em Conselho Administrativo de 7 de Marco de 2025 e Conselho

Pedagodgico de 12 de margo de 2025.
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Plano de Formacao

Pessoal docente e ndo docente que intervém nos projetos
: ACD 19 - financiados (Centros Tecnoldgicos Especializados - PRR, Ana Rita Almeida e e ;
C39/A1 é‘luorl;m:flsde Controlo Interno em Projetos 2024/2025 ACD 6.0 horas Programa de Recuperacio das Aprendizagens, cursos Barreto 03-03-2025 30-07-2025 Prevista
P profissionais, educacdo e formagdo

A importancia da Prevencdo e Gestdo do Risco em CCPFC/AC Educadores de Inféncia, Professores dos Ensinos Basico e
C40/A1 - C- Curso 50.0 horas L s g 31-03-2025 30-06-2025 Prevista

Projetos Europeus Secundario e de Educagao Especial

133232/24

Questdes praticas de gestéo e CCPFC/AC Es(;jf(;asig:: gg;g:;ﬁ':s’
C38/A1 administragao escolar - Relagées - Curso 25.0 horas Basico e Secundario e 16-03-2025 31-07-2026 Prevista

laborais e Contratagdo Publica 132722/24 Professores de Educacdo Especial

A calendarizacdo definitiva sera definida em Conselho de Diretores do CFAECAN no ambito do seu plano de formagdo

Aprovado em Conselho Administrativo de 7 de Margo de 2025 e Conselho Pedagdgico de 12 de margo de 2025.
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